INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
IEPA CIUDADANA DE YUCATAN
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SESION DE LA COMISION DE COMUNICACION SOCIAL
DE FECHA 1 DE ABRIL DE 2015.

ORDEN DEL DiA

1. Lista de asistencia y certificacion del quérum legal.
2. Declaracion de existir el quérum legal para celebrarse la sesion.
3. Declaracién de estar debidamente instalada la sesion.

4. | ectura del orden del dia.

2. Aprobacién, en su caso, del Proyecto de Acta de Sesion de la Comisién de
Comunicacion y Vinculacion, de fecha 21 de enero de 2015.

8. Analisis, revision y aprobacion, en su caso, de los proyectos de Lineamientos
para la publicaciéon de la informaciéon en el portal de Internet del Instituto
Electoral y de Participacién Ciudadana de Yucatan, el Catilogo de Ia
Informacion a publicar en el Portal de Internet, y el Modelo de solicitud, via
correo electrénico, para publicar informacion en el Portal de Internet.

7. Analisis, revision y aprobacion, en su caso, del proyecto de Gaceta Interactiva.

8. Analisis, revision y aprobacion, en su caso, del proyecto de Protocolo de
Eventos.

9. Analisis, revision y aprobacion, en su caso, del proyecto de la Guia para
Emisién de Boletines.

10.Seguimiento del proyecto de las Memorias del Proceso Electoral 2012.
11.Declaracion de haberse agotado los puntos del orden del dia.

12.Clausura de la sesion.
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Mérida, Yucatan, a 27 de marzo de 2015
C.D.C.V 08/ 2015

DR. CARLOS FERNANDO PAVON DURAN
CONSEJERO ELECTORAL
PRESENTE.

Por medio del presente y con fundamento en los numerales 8 fraccién |, inciso a) y 10 de los
Lineamientos Generales para el Funcionamiento de las Comisiones del Consejo General del Institufo
Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatan, se le convoca a la SESION DE LA COMISION
DE COMUNICACION Y VINCULACION, mistna que se llevara a cabo el dia 1°de abril del afio en
curso, a las 14:00 horas,, en |a sala de juntas de los Consejeros del Instituto de Procedimientos
Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan, ubicado en el predio ntimero 418
Manzana 14 de la calle 21 x 22 y 22 A Colonia Ciudad Industrial de esta ciudad de Mérida, Yucatan.

Anexo al presente se envia a Usted la orden del dia correspondiente.

: e D ATORACON|
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TEPAG oriciADE CONSEIERDS ELECTORALES

30 MAR 200

PRESENTADO POR: falds
RECIRIDO POR:

| HORR: j_ﬁ_Q.E:L-—ANFxos Ot

MTRO. JORGE MIGUEL VALLADARES SANCHEZ
CONSEJERO ELECTORAL Y PRESIDENTE DE LA
COMISION DE COMUNICACION Y VINCULACIONES
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Mérida, Yucatan, a 27 de marzo de 2015
C.D.C.V 08/ 2015

LICDA. NAYBI JANETH HERRERA CETINA
CONSEJERA ELECTORAL
PRESENTE.

Por medio del presente y con fundamento en los numerales 8 fraccién I, inciso a)y 10 de los
Lineamientos Generales para el Funcionamiento de tas Comisiones del Consejo General del Insfituto
Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatan, se le convoca a ta SESION DE LA COMISION
DE COMUNICACION Y VINCULACION, misma que se llevara a cabo el dia 1°de abrii del aiio en
cursc, a fas 14:00 horas, en la sala de juntas de los Consejeros de! Instituto de Procedimientos
Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan, ubicado en el predio nlimero 418
Manzana 14 de fa calle 21 x 22 y 22 A Colonia Ciudad industrial de esta ciudad de Mérida, Yucatan.

Anexo al presente se envia a Usted la orden del dia correspondiente.

7y INSTITUTO ELECTORAL Y DE PART%CiPAGiGN
u-&,;f CIUDADANA DE YUCATAN
VEPAC oFicNA DE CONSEJEROS EXECTORALES
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ATENTAMENTE

MTRO. JORGE MIGUEL VALLADARES SANCHEZ
CONSEJERO ELECTORAL Y PRESIDENTE DE LA
COMISION DE COMUNICACION Y VINCULACIONES
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ACTA DE LA SESION DE LA COMISION DE COMUNICACION Y VINCULACION DEL
CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE YUCATAN, DE FECHA 1° DE ABRIL DE 2015.

En la ciudad de Mérida, Yucatan, Estados Unidos Mexicanos, siendo las 14:00
horas del dia 1° de abril del afic dos mil quince, en el local que ocupa la Sala de
Juntas de ios Consejeros del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatan,
ubicado en el predio numero cuatrociéntos dieciocho de la calle veintiuno por veintidos y
veintidos lefra A de la colonia Ciudad Industrial de esta ciudad de Mérida, Yucatan, se
reunieron los integrantes de la Comisién de Comunicacion y Vinculaciéon con !é finalidad

de celebrar la presente sesion a la que fueron debidamente convocados.

El Presidente de ia Comisiébn de Comunicacién y Vinculacion, Consejero

Electoral, Maestro Jorge Miguel Valladares Sanchez, manifesté que “en atencién a 2

convocatoria realizada en tiempo y forma y con fundamento en el articulo 5, inciso d) del

Reglamento de Sesiones de los Consejos del Instituto de Procedimientos Electorales y
Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan, aplicado de manera supletoria de
conformidad con el numeral 13 de los Lineamientos Generales para el Funcionamiento de
las Comisiones del Consejo General del Instituto de Procedimientos Electorales vy
Participacién Ciudadana del Estado de Yucatén, declaro que siendo las 14 horas del dia
de hoy, 1° de abril de 2015, se da inicio a la presente sesién”.

Como punto nimero 1 del orden del dia; en uso de la palabra el Secretsf|
Técnico de la Comision de Comunicacion y Vinculacién, Ciudadano Miqueas Be Palma. 4

con fundamento en el articulo 9 de los Lineamientos Generales para el funcionamiento de
las Comisiones del Consejo General del Instituto de Procedimientos Electorales y (/k
{

Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan, procedi‘b a realizar el pase de listade (/.
asistencia correspondiente, encontrandose presentes las siguientes personas:

Lic. Naybi Janeth Herrera Cetina,
Consejera Electoral;

Dr. Carlos Fernando Pavon Duran,

Consejero Electoral.

Catle 21 # 418 x 22 v 22-A Manzana |4 Col. Ciudad Industrial, Mérida, Yucatan, México. C.R 97288. Tel.: {999) 930-35-50- Fax: ext. |75




INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE YUCATAN

Mtro. Jorge Miguel Valladares Sanchez,
Consejero Electoral

Todos con derecho a voz y voto.

De igual manera se hace mencion de la presencia del Secretario Téchico de la

Comision de Comunicacion y Vinculacion:

C. Miqueas Be Palma,
Jefe de la Oficina de Comunicacion Social N

Con voz, pero sin voto.

El Secretario Técnico certificd que estando presentes todos los integrantes de |
Comisién con derecho a voz y voto, existe el quérum legal para llevar a cabo la Sesién
de la Comisién, tal como lo sefiala el articulo 9 de los Lineamientos Generales para el
Funcionamiento de las Comisiones del Consejo General del Instituto de Procedimientas
Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan.

En cumplimiento de los puntos 2 y 3 del orden del dia, el Presidente de la

Comision de Comunicacion y Vinculacion, declaré la existencia del quérum legal y | / '

estar debidamente instalada la presente sesion.

Inmediatamente como punto 4 del orden del dia, el Secretario Técnico present_z
la Comision, el orden del diz dando lectura a los puntos respectivos, los cuales son los

siguientes:

Lista de asistencia y certificacion del quorum legal.

Declaracién de existir el quorum legal para celebrarse la sesion.

Declaracion de estar debidamente instalada la sesion.

Lectura del orden del dia.

Aprobacion, en su caso, del proyecto de Acfa de Sesion de la Comisién de

O kR M=

Comunicacién y Vinculacion, de fecha 21 de enero de 2015.
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6. Andlisis, revision y aprobacion, en su caso, de los proyectos de Lineamientos para B

la Publicacion de la Informacién en el Portal de Internet del Instituto Electoral y de
Farticipacion Ciudadana de Yucatén, el Catélogo de la Informacion a publicar en ef {
Portal de Internet y el Modelo de Solicitud, via correo electrénico, para publicar ;
informacion en el Portal de Internet,
7. Anélisis, revision y aprobacién, en su caso, del proyecto de Gaceta Interactiva. i
8. Andélisis, revision y aprobacion, en su caso, del prayecto de Protocolo de Eventos. |
9. Anélisis, revision y aprobacién, en su caso, del proyecto de la Guia de Emision de
Boletines. |
10. Seguimiento del proyecto de las Memorias del Proceso Electoral 2012.

11. Declaracion de haberse agotado los puntos def orden del dia.

12. Clausura de la sesion.

Acto seguido el Presidente de la Comisién solicitd al Secretario Técnico que

continuara con el siguiente punto del orden del dia.

El Secretario Técnico continué con el siguiente punto del orden del dia, siendo
éste la aprobacion, en su caso, del proyecto de Acta de Sesion de la Comision de
Comunicacién y Vinculacién, de fecha 21 de enero de 2015. El Secretario Técnico solicitd
la dispensa de Ia lectura del proyecto del acta de sesién de esta Comisién, en virtud de
haber sido circulada y notificada en tiempo y forma a todos los integrantes de la Comision
de Comunicacion y Vinculacion. /

/

A continuacién el Presidente de la Comision pregunté a los integrante e la/

misma si existia alguna objecién a la solicitud de dispensa de lectura. Al no haber
objeciéon sobre la solicitud, el Presidente de la Comision otorgd la dispensa y cedi6 la

palabra al Secretario Tecnico.

El Secretario Técnico informo al Presidente de la Comisién que a la presente fecha
no ha recibido observaciones con respecto al proyecto de acta que se pretende aprobar.
Enseguida, el Presidente de fa Comisidn pregunt6 a los presentes que si existe alguna

observacion al proyecto de acta en cuestion.
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integrantes de la Comisién con derecho a voz y voto que levanten la mano los que

estuvieran a favor de lo propuesto en este punte del orden del dia.

Se hace constar que los miembros de ta Comisian aprobaron por unanimidad el

proyecto de acta de la sesion del dia 21 de enero de 2015.

Acto seguido, el Presidente de la Comision solicité al Secretario Técnico se sirviera

proceder con el siguiente punto del orden del dia.

El Secretario Técnico procedid a dar lectura al punto seis del orden del dia: el
analisis, revision y aprobacion, en su caso, de los proyectos de Lineamientos para la

Publicacion de la Informacidn en el Portal de Internet del Instituto Electoral y de

Participacion Ciudadana de Yucatan, el Catalogo de la Informacién a publicar en el Portal
de Internet, y el Modelo de Solicitud, via correo electronico, para publicar informacion en
el Portal de internet. El Secretaric Técnico procedié a dar lectura de dicho documento v,
una vez concluida, el Presidente de la Comision preguntd a los presentes que si existe

alguna observacion a los proyectos en cuestion.

No habiendo ninguna observacion, el Presidente de la Comision solicitg -f
integrantes de la misma con derecho a voz y voto que levanten la mano los que-

estuvieran a favor de lo propuesto en este punto del orden del dia.

Se hace constar que los miembros de la Comisién aprobaron por unanimidad los
proyectos de Lineamientos para la Publicacion de la Informacién en el Portal de Internet
del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatan, el Catalogo de la
Informaciéon a publicar en el Portal de Internet, y el Modelo de Solicitud, via correo
electrénico, para publicar informacién en el Portal de Internet, los cuales se anexan a la
presente acta (Anexo No. 1). Enseguida, el Presidente de ia Comisién propusc que, luego
de aprobados los proyectos, éstos se pongan en conocimiento de los titulares de cada
area del Instituto y, si hubiera alguna observacién, sea atendida. Se hace constar que los

Consejeros Integrantes de la Comisién estuvieron de acuerdo.
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Acto seguido, el Presidente de la Comision solicité al Secretario Técnico se sirviera
proceder con el siguiente punto del orden del dia.

El Secretario Técnico procedié a dar lectura al punto siete del orden del dia: el
analisis, revision y aprobacién, en su caso, del proyecto de Gaceta Interactiva. El
Secretario Técnico procedid a dar lectura de dicho documento y, una vez concluida, el
Presidente de la Comisiéon preguntd a los presentes que si existe alguna observacion al
proyecto en cuestion,

No habiendo ninguna observacion, el Presidente de la Comision solicitd a los
integrantes de la misma con derecho a voz y voto que levanten la mano los gue

estuvieran a favor de lo propuesto en este punto del orden del dia.

Se hace constar que los miembros de la Comisién aprobarori por unanimidad ‘el
proyecto de Gaceta Interactiva, el cual se anexa a la presente acta (Anexo No.
Enseguida, el Presidente de la Comision propuso que, luego de aprobado el proyect
éste se ponga en conocimiento de los titulares de cada drea del Instituto y, si hubier:
alguna observacion, sea atendida. Se hace constar que los Consejeros Integrantes de |

Comision estuvieron de acuerdo.

proceder con el siguiente punto del orden del dia. e

El Secretario Técnico procedio a dar lectura al punto ocho del orden del dia: el
analisis, revision y aprobacion, en su caso, del proyecto de Protocolo de Eventos. El
Secretario Técnico procedid a dar iectura de dicho documento y, una vez concluida, el
Presidente de la Comision pregunté a los presentes que si existe alguna observacion al

proyecto en cuestion.

No habiendo ninguna observacién, el Presidente de la Comision solicité a los
integrantes de la misma con derecho a voz y voto que levanten la mano los que

estuvieran a favor de lo propuesto en este punto del orden del dia.
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proyecto de Protocolo de Eventos, el cual se anexa a la presente acta (Anexo No. 3).

Enseguida, el Presidente de la Comisién propuso que, luego de aprobado el proyecto,
éste se ponga en conocimiento de los titulares de cada area del Instituto y, si hubiera
alguna observacién, sea atendida. Se hace constar que los Consejeros Integrantes de la

Comision estuvieron de acuerdo.

Acto seguido, el Presidente de la Comision solicitd al Secretario Técnico se sirviera

proceder con el siguiente punto del orden del dia.

*

El Secretario Técnico procedid a dar lectura al punto nueve del orden del dia:

andlisis, revision y aprobacion, en su caso, del proyecto de Guia de Emision de Boletings.
El Secretario Técnico procedié a dar lectura de dicho documento y, una vez concluida,
Presidente de la Comision preguntd a los presentes que si existe alguna observacion al

preyecto en cuestion.

No habiendo ninguna observacion, el Presidente de la Comision solicité a los
integrantes de la misma con derecho a voz y voto que levanten la mano los que
estuvieran a favor de lo propuesto en este punto del orden del dia.

Se hace constar que los miembros de ta Comisién aprobaron por unanimidad; e
proyecto de Guia de Emisidén de Boletines, anexandose a la presente acta (Anexo No.4).

Acto seguidg, el Presidente de la Comisién solicitd al Secretario Técnico se sirviera

proceder con el siguiente punto del orden del dia.

El Secretario Técnico procedié a dar lectura al punto diez del orden del dia: el
Seguimiento del proyecto de las Memorias del Proceso Electoral 2012, El Presidente de la
Comisién preguntd a los presentes que si existe alguna observacion sobre el estatus en
que se encuenira el proyecto en cuestion. El Consejero Electoral Dr. Carlos Fernando
Pavén Durdan menciond que existe un documento previo sobre Jas Memorias de! Proceso
Electoral 2012, por lo que propuso revisarlo y analizarlo en la proxima sesion de la
Comision.
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con derecho a voz y voto que levanten la mano los que estuvieran a favor de la propuesta

formulada por el Consejero Eiectoral para este punto del orden del dia.

Se hace constar que los miembros de la Comisidon aprobaron por unanimidad la
propuesta del Consejero Electoral por lo que en la proxima sesién de la Comisién se

revisara y analizara dicho documento previo.

Acto seguido, el Presidente de la Comisién solicité al Secretario Técnico se sirviera
proceder con el siguiente punto del orden del dia; siendo el punto namero 11,
consistente en la declaracion y fe de haberse agotado los puntos del orden del dia, cosa
que realizé el propio Secretario Técnico.

En cumplimiento al punto niimero 12 del orden del dia, el Presidente de la
Comisién de Comunicacién y Vinculacion, Consejero Electoral, Maestro Jorge Miguel
Valladares Sanchez, da por clausurada la sesion del dia 1° de abril de 2015, siendo las

catorce horas; agradeciendo a los presentes su asistencia. e —

20 -
P )

,,v"; [

/ ) . “""“"MM/ i
MIRO-JORGE MIGUEL VALLADARES LIC, NAYBI JANETH HERRERA CETINA
SANCHEZ i+ RAL

CONSEJERO ELECTORAL INTEGRANTE DE LA COMISION
PRESIDENTE DE LA COMISION

=,

DR. %R[.OS FE NDO PAVON DURAN C. MIQUEAS BE PALMA
/ CONSEJERO‘ELECTORAL SECRETARIO TECNICO DE LA COMISION
\UNTEGRANTE DE hA COMISION
e __,’,,_r—m—" '
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LINEAMIENTOS PARA LA PUBLICACION DE LA INFORMACION |
EN EL PORTAL DE INTERNET DEL
INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN

Disposiciones Generales

i. E! objefo de los lineamientos es regular los procedimientos para la publicacion de la
informacién en el portal de Internet del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana de Yucatan.

2. Para los efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por: .

a) Catdlogo: el Catdlogo de la informacidn a publicar en el portal de Internet que ya
cuenta con autorizacion del Grupo de Trabajo de Administracion del Portal de
Internet.

b) Coordinador: el Coordinador del Grupo de Trabajo de Administracién del Portal
de Internet. ‘

£) Comisidn: la Comisién de Comunicacion y Vinculacion.

d} Consejo General: el Consejo General del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana de Yucatan,

e) Enlace: el Enlace de cada Area del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana de Yucatan que publica informacion en el portal de Internet.

f} Grupo: el Grupo de Trabajo de Administracion del Portal de Internet.

g) Informacién: la informacién del Area del instituto Electoral v de Participacién
Ciudadana de Yucatédn que se publicara en el portal de Internet.

h) Instituto: el Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatan.

i} Portal: el portal de Internet del Instituto Electoral y de Participacicn Ciudadana de
Yucatan.

j) Presidente: el Presidente del Grupo de Trabajo del Portal de interpet.

k) Responsable: el Titular del Area del Instituto Electoral y de Participacian
Ciudadana de Yucatan responsable de la publicacion de alguna informacion en el
portai de Internet.

Las areas dsl Instituto que participaran en la publicacién de la informacién en ef portal
de Internet son:

a) Secretaria Ejecutiva; ,
b) Direccion Ejecutiva de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana;
c) Direccién Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica,

d} Direccién Ejecutiva de Administracion y Prerrogativas;

e} Comunicacion Social;

f) Contraloria General,

g} Unidad ds Acceso a la Informacidn;

h) Unidad Técnica de Fiscalizacion a Partidos Politicos;

i} Uiidad Juridica;

I} Unidad de Servicio Profesional Electoral,

ik} Unidad de informatica y Disefio, v,

f) Cualquier otra que determine el Grupo.

Lo
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De! Grupo de Trabkajo de Adm:mstracion del Portal de Internet

4, La administracién del portal de Internet del Instituto le corresponde al Grupo de
Trabajo de Administracion del Portal de Internet. E! Grupo sera presidido por el
Presidente de ia Comisién de Comunicacion y Vinculacidén y contard con un
Coordinador, que sera el Titular de la Unidad de Informatica y Disafio.

También integraran al Grupo los titulares de;

a) Secretaria Ejecutiva,

b) Direccion Ejecutiva de Administracion y Prerrogativas.

¢) Direccién Ejecutiva de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana,
d) Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacién Civica,

e) Unidad Juridica,

f) Unidad de Acceso a la Informacion,

g) Oficina de Comunicacién Social.

Los integrantes del Grupo asistiran a las reuniones de trabajo, contando con voz y
volo.

5. Las facultades y obligaciohes del Presidente seran las siguientes:

a) Recibir y autorizar la publicacion de la informacién que necesite de autorizacién
especial, asi como autorizar y supervisar la creacion de un micrositio;

b) Convocar a reunion de trabajo a los miembros del Grupo;

¢} Presidir las reuniones de trabajo del Grupo;

d) Validar, con su firma, las minutas de trabajo del Grupo;

€) Ordenar al Coordinador la sjecucion de las rescluciones que se tomen en las
reuniones de trabajo;

) Supervisar que las resoluciones tomadas en las reuniones de trabajo sean
llevadas a cabho;

g} Invitar a los Consejeros Electorales a las reuniones de trabajo del Grupo; vy,

h) Las demas que determinen los Lineamientos y el Grupo.

6. Las facuitades y obligaciones del Coordinador seran las siguientes:

a) Controlar el mantenimiento y disefio del portal;

b) Ejecutar tas resoluciones tomadas en las reuniones de trabajo del Grupo;

c) Recibir las solicitudes de publicacioh de informacion por parte de los Enlaces y

~ Responsables de las dreas del Instituto, asi como del Presidente;

d} Vigilar que la informacion recibida y autorizada sea publicada en tiempo y forma en
el portal;

e) Auxiliar al Presidente en las reuniones de trabajo del Grupo, desempefando las
funciones de secretario;

f) Convocar y presidir la reunion de trabajo del Grupo durante la ausenma temporal
del Presidente, por indicacion expresa del mismo; .

g) Firmar las minutas de trabajo del Grupo;

h) Las demas gue determinen los Lineamientos v el Grupo.
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7. Los asuntos que conocera el Grupo seran los siguientes: P

a) Fijar las metas y los objetivos sobre la administracion, disefo y publicacién de ia
informacion en el portal;

b) Dar seguimiento sobre los alcances y logros de las metas y objetivos trazados;

) Daterminar las senciones y femas que apareceran en el portal del Instituto;

d) Elaborar y actualizar el Catalogo de la informacion; i

e) Establecer el contenido y disefio de los micrositios que sean publicados en el !
portal, con base a los requerimientos v necesidades del drea solicitante;

f) Determinar gué area es responsable de cada seccidon que se publica en el portal;

g) Disponer de los canales 6ptimos para la validacién e integracion de la informacion;

h) Medificar el progedimiento para la publicacion de la informacion en el portal,
cuando sea necesario; v,

i) Los demas que determinen los Lineamientos y el Grupo.

De las reuniones de trabajo

8. Las reuniones de trabajo deberan celebrarse al menos cada tres meses, en el lugar,
fecha y hora sefialada en la convocatoria respectiva.

En el caso de que surgiera un asunto urgente y que afecte el funcionamiento
habitual del portal de Internet, se convocara a una reunién extraordinaria del Grupo.

9. Corresponde al Presidente convocar por escrito a los integrantes del Grupo a las
reuniones de trabajo, en un plazo minimo de dos dias habiles de anticipacion. La
convocatoria deberd contener la fecha de expedicion; lugar, fecha y hora en gue se
llevara a cabo la reunidn; los asuntos a tratar en la reunién y, la firma de la persona
gque convoca,

Ef Coordinador podra convocar a reunién de trabajo cuando se lo indigue
expresamente el Presidente, en caso de ausencia temporal de éste (iltimo.

10. La reunion de trabajo del Grupo sera presidida por el Presidente, asistido por el
Coordinador, quien desempeiiara las funciones de secretario.

La reunién se considerara legalmente instalada cuando asistan por lo menos tres
miernbros del Grupo, ademas del Presidente y/o del Coordinador. En el supuesto de
que no se retna el quérum suficiente, el Presidente convocard a una segunda _
reunion a celebrarse dentro de las cuarenta y ocho horas siguientes, ia cual
funcionara con los miembros de! Grupo que asistan,

11. En la reunién de trabajo se desahogaran los asuntos conforme al orden del dia dado
a conocer en la convocatoria. Cada miembro del Grupo cuenta con voz y con un-voto;
y las resoluciones se tomaran por mayoria. En caso de empate, el Presidente contara
con voto de calidad. E
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El Presidente podra invitar a participar en las reuniones de trabajo a las personas
que conhsidere pertinente para la atencion de los asuntos del orden del dia; los
invitados podran hacer uso de la palabra, pero no contaran con voto.

Por cada reunién de frabajo se levantara ia minuta correspondiente, firmando en
elia el Presidente, el Coordinador y los miembros de! Grupo gue asistieron. Asimismo,
se anexard a la minuta la documentacion necesaria.

De los procedimientos para la publicacién de la informacion en el portal de Internet

12, Cada area del Institufo que deba publicar informacion en el portal, nombrara a un
Enlace, quien se encargara de generar, formatear y, en su caso, enviar al
Coordinador la informacion a publicar.

13. La informacién que remita el Enlace al Coordinador sera aguella que se genere y
publique de manera habitual y esté expresamente autorizada en el Catélogo.

14. El Responsable de cada area que genere informaci6n debera revisar toda aquella
informacion que, de acuerdo con el Catalogo, le corresponda autorizar y remitirla al
Coordinador para su publicacién en el portal.

15. Eil Responsable remitird al Presidente la informacion gue requiera de la autarizacion
de este Ultimo, guien la revisara y determinara si es procedente o no su publicacidn.
En caso afirmativo, el Presidente del Grupo la enviara al Coordinador para ser
publicada en el portal.

16. Corresponde al Grupo elaborar y actualizar el Catalogo.

El Catdlogo contendra las secciones y femas que integran a la pagina web del
Instituto, v en &l se especificarda qué Area es responsable de proporcionar la
informacion, el formato en que debe entregarse, la periodicidad de su publicacién, asi
como la determinacién de qué informacion requiere de la auforizacion ya sea del
Responsable del Presidente; y cual serd remitida directamente por el Enlace al
Coordinador.

17. La solicitud de publicacion de la informacién en el portal que formulen el Enlace, El

Responsable y el Presidente, debera curmpiir con tos siguientes requisitos:

a) Constar por escrito, en archive electronico utilizando el formato indicado por el
Grupo. :

b} Dirigirse al Coordinador.

c) Contener el texto de la informacion y, en su caso, las iméagenes o flguras que se
publicaran. :

d) indicar la seccién y tema del portal en donde se publicara.

e) Senfalar la vigencia de la publicacion.
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f) Determinar si, una vez vencida la vigencia de la publicacién, la informacién se
desecha o se destina a la seccion de informacion histérica.
g) Contener et nombre del Responsable y del Enlace del drea salicitante.

El Grupo determinara ios formatos que se utilizaran para solicitar ia publicacion
de la informacion en el portal.

18. Se utilizard el correo electronice institucional como medic para el envio de la
informacion, tanto para solicitar la correspondiente autorizacién, como su publicacién
en el portal,

19. Quedara prohibida la publicacion de toda aquella informacion que tenga el caracter
de confidencial o que vaya en contra de la mision, vision y valores del Instituto.

20. Toda actualizacién o cancelacion de la informacion publicada en el portal debera
solicitarse siguiendo el procedimiento descrito en los numeraies 3, i4, 15, i7, 18y
19 de los Lineamientos.

21. De conformidad con los articulos 36 y 37 fraccion | de la Ley de Acceso a la
Informacion Publica para el Estado y los Municipios de Yucatan, ta Unidad de Acceso
a la Informacién queda exceptuada de sequir el procedimiento para la publicacion J
descrito en los presentes Lineamientos, por lo que publicara directamente la
informacion en la seccion del portal que le corresponda, sin necesidad de solicitarselo
al Coordinador.
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Enera de 2017
P Direccién Persona que
Hisluasién Heccloh Teima Blubtemes Sithtemas {2} Responsable Periodioidu autorlza
_),Quiénes somos? USPE Pefmanente Responsable
HNuesiros valores USPE Permanernie Responsabie
IEPAC _ Misidn y Visién USPE Permanente Presidente
Antacedentes R = -
histéricos USPE Permanente Responsabia
Crganigrama iR, ADMON. Permanente Presidente .
_Integracicr LLJURIDA Ciclica Responsahle
ii - PRESIDENCIA Pemanante Rasponsable
Presidancia Migtin PRESIDEMCIA Pesmanenle Respinsahle
il
\ Facultades PRESIDENCIA Permanenhte Responsable
Qroanlgrame QIR. ABMON. Parmenente Presldente
Comisidn Infegracion SECRETARID Pemmanente Enlace
Permanenta de TECNICO
Prerfogativas Aclhvidades Ciclica Enlace
Comision Inlegracicn SECRETARIO Pemanente Enlace
Permanenta de — TECNICO
Administrazién Actividedes Clclica Enlace
Caomisién i P E
Permanente de Integracién SE QRET ARIC ermatiente nlace
Parficipaclon TECNICO )
Cludatana Actividades Ciglica Enlace
Integracid Permanente Enlace
Corvision Especial] o SECRETARIO
fi TECNICO
dePrecampafias | i idades N Cidlica Enlace
Comisién de Integracion Permanents Enlace
Gonsejo General e SECRETARIC
Dehuncias y TECNICC n
Qieias Actividades Ciglica Enlace
Comisiones
Comisidn de Integracion SECRETARIO Permanente Enlace
Cummunmaqtun y - TECNICO —
nculacién Actividades Ciglica Enlaca
Comision de :
Transparencia y integracicn SECRETARIO Permarente Enlace
CNICO
pocesoala Actividades TECHI Giclica Enlace
Coimisidn
Permanehie de Integracitn Parmanente Enlace
Seguimianto A SECRETARIO
~ Senvicio TECNICO
Prmesmnéi Actividades Citlica Enlaca
Electoral Natiohal
. (;,‘;n;i:iénGde Integracidn Permanente Enlace
quidad de Génerp;
Barra e |lgugtdad de los Sﬁ%%ﬂéglo
harizontal Derechos Pollticos- .
superfor Electorales Actividades Ciclica Enlace
Integci SE Parmanente Responsable
Junta General Aim_Jucu_anes ¥ S.E Parmanente Responsable
Ejecutiva ..chligaciones
Actas da Sosidn 5E Cigliva Eilace

b
!
|
|
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Enero de 2017

Ubigasien

GREeion

Junta General Eecutfva

Partidos Politicos

Contraloria

Directario

Transparencia

Transparencia

responsabllidades

Tema Bubiemas Gubtewas (2) RESE:::SI:EW Parindicidad Pea:ls;:;rai;;i'
- Misi n ' SE Pamanente Fresidente
Secretarfa Ejecutiva _ Misin ’ Pemanente Presidente
Organlgrama DIR, ADMON, Pemmapente Presidente
irageion Sjecilivs de Mislgn Femmanente Responsable
Protedimientos DiR. PROC.
Elactorates y Visidn Pammanents Responsable
Pariicipagion o -
Ciudadana Organigrama DIR. ADMON. Permanente Presidente
[ Mision OIR. ADMON, Pemmanente Responsable
Administracion y Vision Pemanente Responsabla
Prerrogativas Organigrama DIR, ADMON, Permanente Presidente
isian Pemanente Responsable
Direccitr Ejecutiva de Yo DIR. CAP.
Capacitactén Electoral —_— Pemanents Responsable
y Educacion Clivica Organigrama DIR. ADMON. Pamanente Pragidente
Directarlo de DIR. PROC. Evantual Responsable
Fartides !
Plataformas DIR. PROC. Permanents Responsable
Elactorales
- Permanetite Responsable
2015 Permanente Reasponsable
2014 Pernanente Responsable
2013 Permanente Responsable
MFWﬁW'm Pemanente Rasponsable .
2011 Pamaneante Responsable
2010 Pemanente Responsable
Prerrogativas _ 2009 DIR, ADMON., Penmanente Responaable
_ 268 PEHERERE Hezponsable
2007 Pefmanente Responsable
Agoste g
Dicierabre de Pemmanente Rasponsable -
Enezré}ozllgiz de Pemanente Responsable
Misidn y Visién CONTRALORIA Peymanente Responsable
_Organigrama DiR. ADMON. Permanente Presidente
Quejas y Denuncias CONTRALORIA Permanente Enlacs
DiR, ADMON, Ciglica Responpable
Unidad de Accesp a Y. AGGESO Permanents B&spm&abte
la informacdién
infarmacién i i
b . ef;;”:;‘;f"‘iiffes Gidlica Designado
_ SAlL . JURIDICA Giglica Responsable
“Plataforma
Naciona! de Feglin (ista da Ciclica Designadp
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Direccion

Persona que

Ubloaaién Beasion Teina Ferodiclisd .
_Responsable autoriza
Jévenes con ; 5
Pemaneni Responsable
Energla Cludadans € ponsa
Barra vertical Aprandiznds ¥
izqulerda Educacién Civica Aplicando los DIR. CAP.
Pegrmanente Responsable
Vaicres de |a i
| Democracia
Si Partici
pamos Permanente Responashle
ganamos
Herramientas de ‘
Participacién Permanente Responssyble
Participacion ~Cludadana
H1ycld DIR, PRAS. armanente nhaable
Ciudadana Difusidn R, Pl Parmenen Rasponaah)
Resultados de
Participacién Permeanente Responsahle
Ciudadana
Vinculacion DIR. CAP. Cldlica Responaadble
Comuhicacion Social COM. SOCIAL Clclica Enlace
Twiter COM. S0CIAL Eventuat
Lo mas nuevo U. INFORMATICA Eventual Enlace
Estrado Electrdnico S.E, Eventual Enlace
Acuerdos IEPAC Cefiea Enlace
' o A o Enta
Acuerdos !E’I—?PQC‘ U. JURIDICA Perma{*.ent. Enlace
Documentos del C.G. |Actas de Sesion C(cl:ua Enlace
Resoluclones Cidlica Enlace
Buscador
. do U. INFORMATICA
Espaciatizadc
Legislacio
Foaa " Permanente | Responsable
Legislacidn Estatal L j _
Peoranents Responsalis
Leyes Abrogadas
. Leyes (Aplicable
Marceo Normativo Onicamenie a U.JURIDICA
Protedimientes en Permanenta Responsabie
Barra Vertical wrs9)
Deracha it —
_Regiamentos Permanente Responsable
| Uineamientos_ Permanente Responsable
Memarias del
S.E. Cicil t
Proceso Electoral clica Presidente
Eieccion Ordinaria
20142015 Permanente Enlace
Plebiscito San
Manuales de tos  {Felipe 2013 Permanente Enlace
Biblipteca Digital Procesos Elecoion DIR. CAP,
Electorales Extraordinaria Permananme Enlace
Mama 2012
Eleccion Ordinaria
2011.2012 Panransnte Enlzge
Rewista Flectranica GOM, SDCIAL Giclea Enface
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. e ] _ U Direccién . Persona que
Ubleralsi BeGOiGT Teima u%ﬁmﬁs Sublamaes (2] Resgonsable Pariodiciing autoriza
DIR. PROC. Permanents Responseble
Domicilio DIR, ADMON, Parmanants Enlaca
Redes Soclales COM. SOCIAL Eventual
Banz 1 Correo Electronico L3, ACCESO Permpanente ! Presidente |
harizontal INE U, INFORMATICA Cictica Responsable
inferior Sitios de interés U. INFORMATICA | Permanente | Responsable
Publicaciones U. INFORMATICA, Ciclica Respansable
Interesantes
Carrusel de Imégenes COM. SOCIAL Eventual Presidente
Zona de Banners U. INFORMATICA Eventual Prasidente
Para Nifios DIR. CAP. Permanente | Responsable
Zona Central
Resultados E. DIR. PROC. Permanshte | Responsable
Videoteca U, INFORMATICGA Ciclica Presidente
S.E.N.E.C. DIR. CAP. Permanente Presidente
DIR. PROC. Direccidn Ejecutiva de Procedimientos Electerales y Particlpacion Ciudadana
DIR. CAP. Direccién Ejecutiva de Capacitacién Etectoral ¥ Educacion Civica
DiR, ADMON, Diraccién Ejecutiva de Administracién y Prerrogativas
U, SURIDICA Unfdad Jurfdiea
L. INFORMATICA  lUnidad de Informédtica y Disefio
5.E Secretaria Ejecutiva
USPE Unidad de Servicio Profesional Electoral

COM. SOCIAL Comunicacién Social




