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Comision Permanente de Administracion :

PRESENTACION

En cumplimiento a lo dispuesto en los Lineamientos Generales para el
funcionamiento de las Comisiones del Consejo General del Instituto de
Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan, en
su numeral 16, la Comision Permanente de Administracién presenta su Informe

Anual de Actividades por el afio 2013.

Para el desarrollo y ejecucidon de las actividades, la Comisidn proyecto
un Programa Anual de Trabajo, mismo que se integré por un objetivo general y

ocho especificos, estrategias y lineas de accién, y un cronograma de trabajo.

Como corresponde a la finalidad de este informe su contenido rifd
cuenta sobre las actividades que se llevaron a cabo y los resultados obtehidds
dividiéndolo en apartados que indican los objetivos logrados, las reuniones de

trabajo, las sesiones y las acciones realizadas durante el afio 2013.

Al finalizar la exposicion de las actividades elaboradas, se podré concluir

que la Comision Permanente de Administracion, cumplié en su totalidad y de \
\

forma exitosa con su Programa de Trabajo Anual previsto para el afio de
referencia. \\\
|

|

\,{\\
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INTEGRACION

Consejera Electoral
Abog. Maria Elena Achach Asaf
Presidenta

Director Ejecutivo de Administracion
Yy Prerrogativas
C.P. M.A. Ariel Francisco Itza Alcala
Secretario técnico

Consejero Electoral Consejero Electoral

Lic. Antonio Ignacio Matute Gonzalez Lic. Carlos Fernando Pavén Duran

Integrante Integrante
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Comisién Permanente de Administracién KQL

OBJETIVOS

Objetivo General.

Garantizar la vigilancia de la correcta aplicacion de la ley y normatividad
aplicable en relacion con la administracién del Instituto de Procedimientos
Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatdn, como lo es la
aplicacion de las politicas, normas y procedimientos para la administracion de

los servicios generales en el Instituto .

En el marco del Programa Anual de Trabajo de la Comision, durante el afio
2013, se obtuvo el cumplimiento de los objetivos especificos que se trazaron,

derivados del objetivo general, los cuales se listan a continuacion.

Objetivos Especificos.

1. Vigilar que la Direccién Ejecutiva de Administracion y Prerrogativas

realice sus actividades de manera eficiente, eficaz y transparente eiw/d
manejo de los recursos humanos, materiales y financieros del Instituto,

en el marco del presupuesto aprobado por el Consejo General.

2. Supervisar tanto la aplicacion de las politicas, normas y procedimientos
para la administracion de los recursos financieros, materiales y humanos \
del Instituto, como la organizacién, direccién y control de la
administracion de los recursos materiales, financieros, humanos y la

prestacion de los servicios generales del Instituto.

3. Dar seguimiento al avance de las tareas en la elaboraciéon del

Anteproyecto Anual de Presupuesto para el afio correspondiente.

4. Dar seguimiento a la operacién de los Sistemas Administrativos para el
Ejercicio y Control Presupuestal y vigilar las medidas tomadas con el fin

de atender las necesidades administrativas del Instituto, asi como |
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elaboracion del informe anual respecto al ejercicio presupuestal de la

Comisién Permanente de Administracién

institucion.

5. Supervisar que el proceso de suministro de bienes, servicios y obras que
las areas del Instituto demanden para el desarrollo de sus actividades
sustantivas sea realizado eficiente y eficazmente, dentro del marco

normativo aprobado por el Consejo General.

6. Supervisar el control y salvaguarda del patrimonio institucional, a través
de los programas de inventarios y administracion de riesgos de los [

bienes muebles e inmuebles del Instituto. '|

7. Tomar conocimiento respecto de la capacitacion del personal de la rama
administrativa del instituto, que sera puesta en operacion por la
Direccion Ejecutiva de Administracion y Prerrogativas en coordinacién

con la Unidad de Servicio Profesional.

de

garantizar que los odrganos directivos del Instituto cuenten con los

8. Emitir las recomendaciones que estime convenientes, con el fi

recursos necesarios para realizar sus funciones.
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SESIONES Y REUNIONES DE TRABAJO

Para el desarrollo y ejecucion de las actividades proyectadas, se tuvo a
bien realizar las sesiones necesarias para dar cumplimiento al Programa Anual
de Trabajo de la Comision Permanente de Administracion, las cuales a

continuacion se detallan:

SALA DE JUNTAS DE | *ABOG. MARIA ELENA ACHACH ASAF (PRESIDENTA).
PRESIDENCIA *LIC. ANTONIO IGNACIO MATUTE GONZALEZ.

*LIC. CARLOS FERNANDO PAVON DURAN.

*C.P. JOSE LUIS ACHACH MOISES (SECRETARIO TECNICO).

21 ENERO 2013 | 13:00

25 ENEROQ 2013 | 11.00 SALA DE JUNTAS DE | "ABOG. MARIA ELENA ACHACH ASAF (PRESIDENTA).
CONSEJEROS *LIC. ANTONIO IGNACIO MATUTE GONZALEZ.

*LIC. CARLOS FERNANDO PAVON DURAN.

*C.P. JOSE LUIS ACHACH MOISES (SECRETARIO TECNICO).
*LICDA. LISSETTE GUADALUPE CETZ CANCHE

‘LIC JOSE ANTONIO MARTINEZ MAGANA

[ Ne
31 ENERO 2013 | 12:30 SALA DE JUNTAS DE | *ABOG. MARIA ELENA ACHACH ASAF (PRESIDENTA).
PRESIDENCIA *LIC. ANTONIO IGNACIO MATUTE GONZALEZ.
*LIC. CARLOS FERNANDO PAVON DURAN. [
*C.P. JOSE LUIS ACHACH MQISES (SECRETARIO TECNICO).
21 MARZQ 2013 14:00 ‘ SALA DE JUNTAS DE *ABOG. MARIA ELENA ACHACH ASAF (PRESIDENTA). \:\

PRESIDENCIA *LIC. ANTONIO IGNACIO MATUTE GONZALEZ.
*LIC. CARLOS FERNANDO PAVON DURAN.
*C.P. JOSE LUIS ACHACH MOISES (SECRETARIO TECNICO).

29 ABRIL 2013 14:00 SALA DE JUNTAS DE | *ABOG. MARIA ELENA ACHACH ASAF (PRESIDENTA).
‘ PRESIDENCIA *LIC. ANTONIO IGNACIO MATUTE GONZALEZ.
*LIC. CARLOS FERNANDO PAVON DURAN.
*C.P. JOSE LUIS ACHACH MOISES (SECRETARIO TECNICO).
01 JULIO 2013 11:00 ‘ SALA DE JUNTAS DE | “ABOG. MARIA ELENA ACHACH ASAF (PRESIDENTA).
PRESIDENCIA *LIC. ANTONIO IGNACIO MATUTE GONZALEZ.
“LIC. CARLOS FERNANDO PAVON DURAN.
‘ *C.P. JOSE LUIS ACHACH MOISES (SECRETARIO TECNICO).
|
31 JULIO 2013 13:00 SALA DE JUNTAS DE | *ABOG. MARIA ELENA ACHACH ASAF (PRESIDENTA).

l PRESIDENCIA *LIC. ANTONIO IGNACIO MATUTE GONZALEZ.
*LIC. CARLOS FERNANDO PAVON DURAN.
*C.P. JOSE LUIS ACHACH MOISES (SECRETARIO TECNICO).
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21 AGOSTO
2013

13:00

l

SALA DE JUNTAS DE
PRESIDENCIA

"ABOG. MARIA ELENA ACHACH ASAF (PRESIDENTA).

“LIC. ANTONIO IGNACIO MATUTE GONZALEZ.

*LIC. CARLOS FERNANDO PAVON DURAN.

*C.P. JOSE LUIS ACHACH MOISES (SECRETARIO TECNICO).

30 AGOSTO
2013

11:00

SALA DE JUNTAS DE
PRESIDENCIA

*ABOG. MARIA ELENA ACHACH ASAF (PRESIDENTA).

“LIC. ANTONIO IGNACIO MATUTE GONZALEZ.

*LIC. CARLOS FERNANDO PAVON DURAN.

*C.P. JOSE LUIS ACHACH MOISES (SECRETARIO TECNICO).
*LICDA. LISSETTE GUADALUPE CETZ CANCHE.

*LIC. JOSE ANTONIO MARTINEZ MAGANA

02
SEPTIEMBRE
2013

12:00

SALA DE JUNTAS DE
PRESIDENCIA

“ABOG. MARIA ELENA ACHACH ASAF (PRESIDENTA).

“LIC. ANTONIO IGNACIO MATUTE GONZALEZ,

*LIC. CARLOS FERNANDO PAVON DURAN.

*C.P. ARIEL FRANCISCO ITZA ALCALA, M.A. (SECRETARIO
TECNICO).

*LICDA. LISSETTE GUADALUPE CETZ CANCHE

*LIC. JOSE ANTONIO MARTINEZ MAGANA

01 OCTUBRE
2013

11:00

SALA DE JUNTAS DE
PRESIDENCIA

*ABOG. MARIA ELENA ACHACH ASAF (PRESIDENTA).

*LIC. ANTONIO IGNACIO MATUTE GONZALEZ.

“LIC. CARLOS FERNANDO PAVON DURAN.

*C.P. ARIEL FRANCISCO ITZA ALCALA, M.A.
TECNICO).

(SECRETARIO

‘LICDA. LISSETTE GUADALUPE CETZ CANCHE (

*LIC. JOSE ANTONIO MARTINEZ MAGARA

16 OCTUBRE
2013

13:00

SALA DE JUNTAS DE
PRESIDENCIA

*ABOG. MARIA ELENA ACHACH ASAF (PRESIDENTA).
*LIC. ANTONIO IGNACIO MATUTE GONZALEZ.

*LIC. CARLOS FERNANDO PAVON DURAN.

*C.P. ARIEL FRANCISCO ITZA ALCALA, M.A.
TECNICO).

*LICDA. LISSETTE GUADALUPE CETZ CANCHE.

"LIC. JOSE ANTONIO MARTINEZ MAGANA

(SECRETARIO

21 OCTUBRE
2013

10:00

SALA DE JUNTAS DE
PRESIDENCIA

*ABOG. MARIA ELENA ACHACH ASAF (PRESIDENTA).
“LIC. ANTONIO IGNACIO MATUTE GONZALEZ.

“LIC. CARLOS FERNANDO PAVON DURAN.

*C.P. ARIEL FRANCISCO ITZA ALCALA, M.A.
TECNICO).

(SECRETARIO

*LICDA. LISSETTE GUADALUPE CETZ CANCHE.
*LIC. JOSE ANTONIO MARTINEZ MAGANA.

31 OCTUBRE
2013

13:00

SALA DE JUNTAS DE
PRESIDENCIA

*ABOG. MARIA ELENA ACHACH ASAF (PRESIDENTA).
*LIC. ANTONIO IGNACIO MATUTE GONZALEZ.

“LIC. CARLOS FERNANDQ PAVON DURAN.

*C.P. ARIEL FRANCISCO ITZA ALCALA, M.A.
TECNICO).

(SECRETARIO

01 NOVIEMBRE
2013

13:00

SALA DE JUNTAS DE
PRESIDENCIA

*ABOG. MARIA ELENA ACHACH ASAF (PRESIDENTA).

“LIC. ANTONIO IGNACIO MATUTE GONZALEZ.
“LIC. CARLOS FERNANDO PAVON DURAN,
'C.P. ARIEL FRANCISCO ITZA ALCALA, M.A. (SECRETARIO |
TECNICO). '
*LICDA. LISSETTE GUADALUPE CETZ CANCHE
"LIC. JOSE ANTONIO MARTINEZ MAGARNA

~]
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Comision Permanente de Administracion

ESTRATEGIAS Y LINEAS DE ACCION

En este apartado, se numeran las actividades realizadas en las que la
Comision tuvo conocimiento y superviso lo informado por la Direccién Ejecutiva
de Administracion y Prerrogativas, dando asi cumplimiento a las estrategias y

lineas de accion contempladas en el Programa previamente establecido para el

ciclo que se informa y de las cuales destacan:

1 | La obtencion de ingresos por intereses en las cuentas de HSBC vy de la
inversiéon en Scotiabank.
El registro del estimulo fiscal aplicable para el Instituto del remanente
> del 2010, en apego al Decreto publicado el 5 de Diciembre de 2008 y[a
Convenio de fecha 30 de abril de 2009 celebrado por la C. EX
Gobernadora Constitucional del Estado de Yucatdn con la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.
W\
3 Contratacion de los Seguros de Gastos Médicos Mayores de los
Consejeros Electorales con la compafiia de seguros Allianz, S.A. r
4 La publicacion del Catalogo de Politicas Publicas en los periddicos de
mayor circulacion en el Estado.
}__ R : |
5 La contratacion y pago por los servicios del despacho Rangel Auditores
y Asociados, S.C.P. por concepto de servicios de auditoria de los
| estados financieros del ejercicio 2012.
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Se atendieron los requerimientos de informacion para la revision
6 | realizada por la Auditoria Superior del Estado por el ejercicio 2012.
7 | El pago de la Tenencia 2013.
8 | La contratacion de servicios de impresion y elaboracién de material
' informativo para el Plebiscito del Municipio de San Felipe.
9 | Pago del Anexo Técnico No. 11 al Instituto Federal Electoral.
10 La contratacion y pago del proyecto ejecutivo “Oficinas IPEPAC” a la
empresa Constructiva Peninsular, S.A. de C.V.
£
lF
11 Pago por concepto de fe de hechos derivado de la destruccion de/
material electoral.
12 | Pago por concepto de servicios de auditoria del IMSS del ejercicio 2012.
13 Pago por mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles del
Instituto.
14 | Realizacion de la subasta publica de vehiculos

9 | Informe /(nua] de Auﬁvidadcﬁ 26]?
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Cumplimiento en tiempo y forma en el entero de los impuestos
15 estatales, federales y de seguridad social.
Elaboracion en tiempo y forma del Proyecto y Actualizacion del
16

Presupuesto para el ejercicio 2014.
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APROBACION DEL INFORME

Los miembros que integran la Comisién Permanente de Administracion

aprueban el presente informe de actividades correspondiente al afio 2013, para

cuyos efectos lo hacen firmando al margen y al calce de todas las hojas que

conforman el contenido.
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ABOG. MARIA ELENA ACHACH ASAF
CONSEJERA ELECTORAL
PRESIDENTA DE LA COMISION
PERMANENTE DE ADMINISTRACION

f

C.pAM.AA Lzﬁwa O ITZA ALCALA,
DIRECT, CUTYVO DF ADMINISTRACION Y
ERROGATIVAS Y SEGRETARIO TECNICO DE LA
COMISION PERMANENTE DE ADMINISTRACION

)

alli'z
LIC. ANTONIO |GN;(QI’6’ MATUTE GONZALEZ
CONSEJERO ELECTORAL

INTEGRANTE DE LA COMISION
PERMANENTE DE ADMINISTRACION

LIC. CA

ANODyf?AVON DURAN
ERO ELECTORAL
INTEGRANTE\DE LA COMISION
PERMANENTE DE ADMNISTRACION
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